ElmoNet

Kirjautuminen sahkopostin omahallintaan:
Omahallintaan kirfjaudutaan osoitteessa oma.elmonet.fi/

Palveluun kirjaudutaan aina kayttamalla oletusahkopostiosoitetta.

8lmONetm

Kirjaudu palveluun Tervetuloa

Kayttajatunnus Taaltéd paaset muokkaamaan sahkopostin salasanaa, kayttajatietoja ja
’ ‘ lisdamaan sdhkopostiosoitteita (max. 5 kpl)

Salasana TV-kortilla padset kanavakaupoille 24/7.

’ \ > tilaa uusia kanavapaketteja
> vaihda MIX-pakettiin kuuluvia kanavia vaikka kerran kuussa

> tarkastele tilaustietojasi

Kayhan peremmaélle!

Tunnukset saat asiakaspalvelustamme 03 486 4300 tai
asiakaspalvelu@elmonet.fi

Kirjautumisen jalkeen valitaan séhkdpostien hallinta, jossa pystyy muuttamaan
oletuss@hkopostiosoitteen, salasanan ja nimen.
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ElImoNet Oy, Honkalantie 1 34600 Ruovesi | 03 486 4300 | asiakaspalvelu@elmonet.fi | elmonet.fi



ElmoNet

Avaimen kuvakkeesta vaihdetaan séhkoépostin salasana (vahintadn 15 merkkid).
Kyndkuvakkeesta muokataan sdhkoépostin kayttdjan tietoja, kuten
oletuss@hkopostiosoitetta.

Plus-kuvakkeesta lis&t&dn uusi aliasosoite

Sahkopostien hallinta

Kayttajatunnukset

Asiakaspalvelu
Tunnus:
testitunnus

Sahkoposti:
testtep@phpoint.fi

x testagja.teppo@phpoint.fi
x teppo.testagja@phpoint.fi

fo )

Sahkopostien hallinta

Kayttajatunnukset

Muokkaa kayttajan tietoja

Asiakaspalvelu

Etunimi
Tunnus: “Tappo J
testitunnus
Sukunimi
Sahkoposti: | Asiakaspalvelu ]

testtep@phpoint.fi (cletusosoite]
Oletussahkdpostiosoite

x s = @ testlep@phpoint fi
testacja.teppo@phpoint.fi O testagja.teppo@phpoint.fi

3 e teppo.testaaja@phpoint.fi
x teppo.testaaja@phpoint.fi O !

Jos oletussahkopostiosoite on vaihdettu, kaytetaan jatkossa sita kirjautumiseen.
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Webmailiin kijautuminen tutusta osoitteessa webmail.kotipoint.fi
Kaytt&jatunnus on oletussahkdpostiosoitteesi, jonka voit muuttaa sahképostinhallinnasta

osoitteesta oma.elmonet.fi/

< C & nhttps//webmail kotipoint.fi 3 o 1= )

ClmoNet

Kayttajatunnus

Roundcube Webmail

Etusivun nakymasta 16ytyvat kaikki oleellinen, sGhképostikansiot (Saapuneet, Lahetetyt...).
Saapuneet séhkopostit allekkain (Testiposteja), sekd oikeassa reunassa ndkyy valitun
sahk&postin sisadltd. Etusivulta vasemmasta reunasta 16ytyy séhkdpostien lisdksi, myds
uuden sédhkdpostin luonti "Viestin kirjoittaminen”, "Yhteystiedot” sek& " Asetukset”.

.,. : [ A = g L T R . S
» ' valitse Viestikstjut Asetukset PaEivita Vastaa Vastaakaiki..  Valita eteen.. Poista Merkitse Lisaa
Saapuneet Hae. v . .
& saap B3 Q = ¥ Ewd: Testiposti
E Tanaadn 1443
A Lanetetyt . : Lanettajalts 2023-12-28 14:43
— * Fwd: Testiposti . —
PN [ Rosiakori = Tiedot @@ Onsakkest
Sahkdposti Tandan 14:42
T [ Lahetetyt Fwd: Testiposti Hoikka!
Yhieystiedot I g WRTH I =11 Tanaan 14:41
o Tams on Testiposti
Fwd: Testiposti
° [ Roskakori "
AR e terveisin
Testaaja
Tumma tila
Tietoja
3 14% << < Viestit 1-49/49 1 > »
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Kun sdhkdpostiviesti on valittuna ja valitaan oikeasta ylareunasta mité postille halutaan
tehdd, Vastaa, Vastaa kaikille, Valitd eteenpdin tai poista, jos valitaan esim. Vastaa
kaikille, avautuu viestinkirjoitus ikkuna.

Viestinkirjoitusikkunasta voi valita Lahettdjan (mikali séhképostitilile on madariteltynd
useampi shkdpostiosoite), Vastaanottajan, mikdli se 16ytyy osoitekirjasta, muuten
vastaanottajan osoite kirjoitetaan vastaanottaja kenttédn, useampi vastaanottaja
erotellaan puolipisteell@. Lis&dd postin vastaanotto vaihtoehtoja 1&ytyy "Plus +" merkistd,
sieltd voi valita Kopio eli cc: vastaanottajakentdn, Pilokopiovastaanottajakentén, sekd
halutun vastausosoitekentén, mikdali vastaus halutaan johonkin muuhun osoitteeseen kuin
|Ghettdjan osoitteeseen.

"Klemmarin” kuvista pddasee valitsemaan halutun litetiedoston sGhkdpostiviestille.

Oikeassa reunassa on valittavissa sahkdpostiviestin seurantatietoja eli "Perille
saapumisiimoitus” valittuna, tulee lukukuittaus, mikdli vastanottaja sellaisen toimittamisen
sallii. Ja "Toimituksen tilailmoitus” iimoittaa, kun sGhkodpostiposti on toimitettu
vastaanottajalle. SGilytd muotoilu littyy sahkdpostin ulkoasuun.

Lopuksi sGhkdpostiviesti IGhtee, kun painaa vasemmasta alakulmasta sinistd "Lahetd”
nappulaa.

2 é ®

Tallenna Liitd  alle 5 Vastaukset

Asetukset ja liitteet

Lahettdja e
: d Suurin sallittu tiedostokoko on 2.0 Mt
F

Vastaanottaja 8%

Alhe Re: Testiposti B3 Kopio
a®s
a4
Yhteystiedot [2a)

B4 Piilokopio

c Testaaja kirjoitti 2023-12-28 14:43:
> Moikla!
PR

Asetukset . B4 Keskustelunsiirto

> Tamé on Testiposti
wARR JGRLAbaR

>

> teryeisin
SRR

» Testaais Perillesaapumisilmoitus
Toimituksen tilailmoitus
Sdilytd muotailu
e Tarkeys Normaali
Tumma tila Tallenna lahetetty viesti Lahetetyt
? kansigon
Tietoja
m = Avaa uudessa ikkunassa

Vasemmasta reunasta 16ytyy Yhteystiedot painike, sitd painamalla p&asee
muokkaamaan osoitekirjaa. Yldreunasta Luo uusi + nappulaa painamalla saa luotua
uuden yhteystiedon, kun tiedot on taytetty painamalla alhaalla olevaa Tallenna
nappulaa, yhteystieto tallentuu osoitekirjaan "Henkildkohtaiset osoitteet”. Valitsemalla
yhteystiedon ja sen jalkeen ylGreunasta "Poista” nappulan saat poistettua halutun
yhteystiedon, poistettaessa ohjelma varmistaa haluatko varmasti poistaa yhteystiedon.
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"Keratyt vastaanottajat” listalta saat siirrettyd yhteystiedon Henkildkohtaisiin osoitteisiin
esim. raahaamalla yhteystiedon kyseisen hakemiston padlle.

3 B @ 4
f : 3 = i Q & &
Lo st E Hake  Tuo
[} Henkiokohtaiset osortest Q Hae &
osoltekira Henklipkohtalset softieel
(& People
ewnim Testagia
] P g
[ keratyt vastaanotiajat
- % =
Sukunim Testosia
[} wstetut neteagan
Lisaa kemia =
ominaisuudet  Heniilkont
Siihkisposti
Katl 2 testaaja@iestanjai L]
Puhelin
Kol s J3sBas12azaseT @
Lista o tyhja. Lisad uusi tietue Luo uusi -painikiealla Osaite
Testajaaj
Kot [

Jarjestelman kielen vaihtaminen, onnistuu vasemmasta reunasta " Asetukset” kohdasta,
jonka jalkeen valitaan "Asetukset” valikosta "Kayttdlittymd” jolloin oikeaan reunaan
aukeaa Padasetukset ja ensimmdisend kohtana ndkyy "Kieli” valinta oletuksena se on
tietokoneella valittuna oleva kieli, muutoksien jalkeen pitdd vield valita alempaa
"Tallenna”.

Asetukset
= Asetukset Kayttslittyma
- £ Kay Y Pédaasetukset
B Kansiot Postilaatikkendkymé Kieli Finnish (Suomi) .
B 05 dentitestit &2 Viestien ndyttaminen
Alkavydhyke Automaattinen S
® vastaukset 4 Viestien kirjoittaminen
Ajan muoto 07:30 E
225 Yhieystiedot .
3 Erikoiskansiot Piéivayksen muoto 2024-07-24 s
Asetukset
=8 Palvelinasetukset Ntit paivaykset o
ﬁ Salaus Nayta listalta seuraava poiston/siirron jalkeen @D
Paivita (tarkista uudet viestit jne.) joka 1. minuutti =
Selainasetukset

Kasittele popup-ikkunoita tavallisina ikkunoina

C

Tumma tila

2

Tietoja
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Asetukset valikossa on myds muita toimintoja, valitsemalla Kansiot valinnan, pystyy
esimerkiksi valitsemaan mité kansioita ndkyy SGhkoépostivalikossa, sieltd ndkee myos
kansioiden tilan, kuinka monta postia kansiossa on ja kuinka paljon se vie tilaa.
Kansioasetuksista voi myds tyhjent&d kansioita ja luoda uusia kansioita sekd poistaa
tarpeettomia itse tehtyjd kansioita. Mikali "Saapuneet” Kansiossa haluaa jérjestella
shk&postit viestiketjujen mukaan, onnistuu sen vaihto Saapuneet kansion Asetuksista
kohdasta "Listausndkyma@™, valitaan "Listaus” valinnan filalle "Viestiketjut” ja lopuksi
muistetaan painaa "Tallenna”

Asetukset Il &
Lluouusi Poista Tyhjenna
=
= Asetukset Hae.. v Ry
== Q Sijanti
Bm Kansiot &2 Saapuneet Kansion nimi Raskaposti
- B8 Identitestit & Luonnokset
Sahkiposti = :
Asetukset
= @ vastaukset A Lahetetyt
""' Listausnakyma | Listaus
Yhteystiedot { Roskaposti
& M Roskakori Tietoja
Bm Lahetetyt @ | Viestejd 0
B Luonnokset @ Koko o
B Roskakori © Kansion tyyppi Yksityinen kansio

B Unwanted

C

Tumma tila

?

Tietoja

15%
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Allekirjoituksen tekeminen sahkoposteihin. Valitaan etusivulta, vasemmasta reunasta
"Asetukset”, jonka jalkeen valitaan Asetukset valikosta "Identiteetit”, valitaan haluttu

kayttajd ja taytetddn allekirjoitus ja valitaan tallenna. Tdman jalkeen Allekirjoitus on
kaytettavissd uutta postia kirjoitettaessa.

& 5}
Asetukset

= Asetukset

B Kansiot
=
sahipost B Identiteetit
8 ® Vastaukset
Yhteystiedot

o

Asetukset

C

Tumma tila

?

Tietoja

Testaaja Testaaja <tesiaaja.testaaja@...

\ﬁ https://roundcube.ippnet.fi/roundcube/?_task=settings&_action=identities

Asetukset

Nakyva nimi
Sahkoposti
Organisaatio
Vastaus osoitteeseen
Piillokopio
Allekirjoitus

L

Testi allekirjoitus

as A Yy o . %

&

Testaaja

testaaja.testaaja@kotipoint.fi
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Sahkopostien merkitsemien roskapostiksi, voit merkitd shkdposteja roskapostiksi, esim.
raahaamalla séhkoépostiviestin "Saapuneet” kansiosta "Roskaposti” kansion pddille tai
valitsemalla oikeasta yldkulmasta valikon "Liséd” (Kolme pistettd) ja sieltd "siirrd kansioon™
"Roskaposti”.

: [ A = 6 @© e @ % e
= Valitse  Viestiketjut  Asetukset  Paivits Vastaa Vastaa kaikl Valitd eteen.. Poista Merkitse Lisad
&a Saapuneet B Q Hae v
ll & Luonnokset Tansén 0805
o Luettu: testi B
Léahetet:
Sahkoposti 4 vt Tangan 09:05
s ® Roskaposti Boai toct B
i Read: testi pen
Yhteystiedot Roskakori Tandan 0%:05

» Delivered: Re: Testiposti 3

* [ Lahetetyt -
3 Luonnokset

[ Roskakori
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